ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA AO CONDENADO
APAC SETE LAGOAS

Centro de Reintegracdo Social Dr. Franz de Castro Holzwarth

EDITAL N2 005/2026 - PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE COLABORADOR
ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS — APAC DE SETE
LAGOAS/MG

Art. 12. No periodo de 04 de maio de 2026 até as 23h59 do dia 15 de maio de 2026,
estardo abertas as inscricdes para o processo seletivo destinado a contratagdo e
formagdao de cadastro reserva de colaboradores para atuagdao na Associacdo de
Protecdo e Assisténcia aos Condenados de Sete Lagoas — APAC.

§12 As etapas do processo seletivo seguirdo o CRONOGRAMA GERAL constante no
ANEXO | deste Edital, podendo sofrer alteragdes a critério da instituicdo.

§22 Os candidatos classificados poderdo ser convocados, excepcionalmente, para
substituicGes temporarias (férias, licenca maternidade e outros afastamentos).

DAS INFORMAGOES GERAIS

Art. 22, Todas as informacdes referentes a este processo seletivo estarao disponiveis
no site: http://www.fbac.org.br/editais

Paragrafo Unico: N3o serdo prestadas informacdes por telefone, redes sociais ou
atendimento presencial. Duvidas deverdo ser encaminhadas exclusivamente para o e-
mail: apacsetelagoas@fbac.com.br.

Art. 32. A aprovacdo no processo seletivo gera apenas expectativa de direito a
contratagao, ficando estd condicionada a necessidade e conveniéncia da instituicao.

DAS VAGAS E CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
Art. 42, As vagas destinam-se ao municipio de Sete Lagoas/MG.

Art. 52, O presente edital contempla, dentre outras previstas no ANEXO Il, a seguinte
vaga:

DO CARGO
Art. 62. O cargo para o qual o candidato (a) deve se inscrever é Auxiliar Administrativo — Setor
Financeiro.

PRINCIPAIS ATRIBUICGES
Art. 72. As principais atribuicOes do cargo de auxiliar administrativo — do setor financeiro sdo:

e Executar atividades administrativas relacionadas ao setor financeiro;

e Auxiliar no controle de contas a pagar e a receber;

e Realizar lancamentos e conferéncias em planilhas financeiras;

e Organizar e arquivar documentos contabeis e financeiros;

e Apoiar na elaboracdo de relatérios financeiros e prestacdo de contas;

e Auxiliar nos processos de controle orcamentario;

e Executar outras atividades correlatas conforme demanda da instituic3do.
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DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS E COMPETENCIAS DESEJAVEIS
Art.82. Os requisitos obrigatérios para o cargo de auxiliar administrativo sdo:

e Ensino médio completo;

e Desejavel ensino superior em andamento ou concluido em Administracao,
Ciéncias Contabeis, Economia ou areas afins;

e Conhecimento avan¢ado em Excel, incluindo elaboragdo e controle de planilhas,
uso de férmulas, organizac¢do e andlise de dados;

e Experiéncia comprovada na area financeira e/ou contabil;

e Conhecimento em rotinas administrativas e financeiras (contas a pagar/receber,
conciliagdo, organizagao documental);

e Dominio de informatica (Pacote Office).

Competéncias desejaveis:

e Organizacdo e atencdo a detalhes;

e Raciocinio logico;

e Responsabilidade com prazos e sigilo de todas as informacodes.
e Organizacdo e atencdo a detalhes;

e Responsabilidade e comprometimento com prazos;

e Proatividade e iniciativa;

e Capacidade analitica e raciocinio légico;

e Boacomunicacdo e trabalho em equipe;

« Ftica e sigilo no trato de informagdes financeiras.

DISPOSICOES COMPLEMENTARES SOBRE O CARGO

Art. 92. O candidato devera indicar no assunto do e-mail o cargo pretendido:
“Auxiliar Administrativo — Financeiro”.

§12 O candidato devera possuir disponibilidade para carga horaria exigida e
flexibilidade de horarios.

§2° E indispensavel que o candidato descreva detalhadamente no curriculo suas
experiéncias na area financeira/contabil, sob pena de desclassificacdo na etapa de
analise curricular.

DAS INSCRICOES
Art. 102. As inscricOes serdo realizadas exclusivamente através de envio de curriculo

em formato PDF para o e-mail: apacsetelagoas@fbac.com.br, no periodo de 04 de
maio de 2026 a 15 de maio de 2026, conforme cronograma do anexo |I.

Paragrafo Unico: Curriculos enviados fora do prazo ou sem os requisitos exigidos serdo
automaticamente desclassificados.
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DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

Art. 112, O processo seletivo sera composto por:
| — Analise curricular (eliminatdria e classificatoria);
Il — Entrevista individual (eliminatoria e classificatoria).

Paragrafo unico: Para o cargo de Auxiliar Administrativo — Financeiro, sera dada énfase
na avaliagdo de:

e Conhecimento em Excel;

e Experiéncia pratica na drea financeira;
e Organizacao e controle de informacdes;
e Capacidade analitica.

DA CONTRATACAO

Art. 122, A contratacdo sera regida pela CLT, ndo gerando estabilidade ou garantia de
permanéncia.

Art. 132, O candidato convocado que nao tiver disponibilidade imediata para inicio das
atividades sera desclassificado.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 232, O processo seletivo terd validade de 60 (sessenta) dias, podendo ser
prorrogado.

Sete Lagoas, 04 de maio de 2026.
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HEVILA MARA S. C. CAMPOLINA
Presidente — APAC Sete Lagoas
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ANEXO |

CRONOGRAMA GERAL DO PROCESSO SELETIVO - EDITAL 005/2026

ETAPA DESCRICAO DATA

1 Publicagdo do Edital 04/05/2026

2 , - 04/05/2026 a 13/05/2026
Periodo de Inscrigdes (até 23h59)

3 Andlise de Curriculos 14/05/2026 a 15/05/2026

4 Divulgacdo dos Candldat_os Classificados para 16/05/2026

Entrevista

5 Entrevistas Presenciais 18/05/2026

6 Resultado Preliminar 19/05/2026

7 Prazo para Interposi¢cdo de Recursos 20/05/2026

8 Resultado Final 21/05/2026

9 Convocagao para Contratacao A partir de 22/05/2026

ANEXO Il

QUADRO DE VAGAS, REMUNERAGAO E REQUISITOS

Cargo: Auxiliar Administrativo — Setor Financeiro

Local de Trabalho: APAC de Sete Lagoas/MG

Numero de Vagas: 01 (uma) + Cadastro Reserva

Carga Hordria: 44(quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta-feira,
podendo haver necessidade eventual de adequacdo de horario conforme demanda
institucional.

Remuneragao:
RS 2.345,49 (dois mil trezentos e quarenta e cinco reais e quarenta e nove centavos)
mensais

Beneficios:
e Vale transporte (conforme legislacdo vigente);
e Alimentacdo (conforme politica interna da instituicdo);
e Demais beneficios poderao ser concedidos conforme normas internas da APAC.

REQUISITOS OBRIGATORIOS

ATRIBUICOES DO CARGO

HEVILA MARA DE e ey ™ Sete Lagoas, 04 de maio de 2026.
DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=St da Re
SOUZA CABRAL Fediraldo B - RFB, ouRF &P A3, OUAC
VALID RFB V5, ou=AR CERTDATA,
. =Vids f ia, ou=16986332000127,
CAMPOLINA:60465166  oo-iceeconiencn.on e
687 CAMPOLINA:60465166687
Dados: 2026.05.04 17:48:40 -03'00"

HEVILA MARA S. C. CAMPOLINA
Presidente — APAC Sete Lagoas
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